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1.ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

- ปีการศึกษา / ระดับชั้น  

- ตรวจสอบจำนวนนักเรียนทั้งหมดของแต่ละวิชา 

- ตรวจสอบจำนวนนักเรียน มส ของแต่ละวิชา 

- ตรวจสอบจำนวนนักเรยีน 

2. ตรวจสอบลายเซ็นและความถูกต้องของวันอนุมัติผลการเรียน 

ตัวอย่างการตรวจสอบความถูกต้อง  
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3. ตรวจสอบสถานภาพของนักเรียน และความครบถ้วนของรายชื่อนักเรียน 

4. ตรวจสอบจำนวนเวลาเรียนเต็มถูกต้องหรือไม่ และตรวจสอบเวลาเรียนของ

นักเรียนว่าถึงร้อยละ 80% หรือไม่ 
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5. ตรวจสอบลายเซ็น 6. ตรวจสอบข้อมูลเวลาเรียนของนักเรียน ย้าย มส  

- ข้อผิดพลาดที่มักพบคือ นักเรียน มส เวลาเรียน 100%  

- นักเรียนที่ย้าย นับเวลาเรียนจนถึงวันที่ย้ายออก 
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8. การสรุปผลคะแนน คะแนนรวม 

7. ตรวจสอบความถูกต้องกับไฟล์คะแนน ปถ.05 

9. ตรวจสอบลายเซ็น 
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10. ตรวจสอบสถานะ ของนักเรียน 

-  นักเรียน มส ให้ใส่ มผ  ในกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  และกรอก 0 ในการประเมินคิดวิเคราะห์ คุณลักษณะ 

-  นักเรียน ย้าย  ไม่ต้องกรอกอะไรลงไป 
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11. ตรวจสอบวิชาเรียนรายวิชา คะแนนของแต่ละคน ให้ตรงกับประกาศผลสอบ 

หมายเหตุ 

นอกจากที่กล่าวมาข้างต้น กรุณาตรวจสอบการเรียงหน้า  

การจัดหน้าของไฟล์คะแนนด้วยคะ่ ขอบคณุค่ะ 


