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1.ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

- ปีการศึกษา 

- ภาคเรียน ชั้น  

- รหัสวิชา  วิชา 

- ชื่อครูประจำชั้น/ครูผู้สอน 

2. ตรวจสอบลายเซ็นและความถูกต้องของวันอนุมัติผลการเรียน 
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3. ตรวจสอบสถานภาพของนักเรียน และความครบถ้วนของรายชื่อนักเรียน 
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4. ตรวจสอบชั่วโมงเรียนของนักเรียน มส  ย้าย 
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5. ตรวจสอบการสรุปผลเวลาเรียนว่าสรุปผลเรียบร้อยหรือไม่ 

6. ตรวจสอบข้อมูลเวลาเรียนของนักเรียน ย้าย มส  

- ข้อผิดพลาดที่มักพบคือ นักเรียน มส เวลาเรียน 100%  

- นักเรียนที่ย้าย นับเวลาเรียนจนถึงวันที่ย้ายออก 

นักเรียนท่ีมีผลการเรียนปกติ  

(ต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ  80% ของเวลาเรียนทั้งหมด) 
การกำหนดเวลาเรียนไม่น้อยกว่า 80% ของเวลาเรียนทั้งหมด เป็นเกณฑ์การวัดผลและ

ประเมินผลการเรียนรู้ ที่ผู้เรียนต้องมี 
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7. ตรวจสอบช้อมูลสาระการเรียนรู้และมาตรฐานตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้ 

8. ตรวจสอบจำนวนตัวชี้วัด/ ผลการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับหน้าโครงสร้างรายวิชา 

9. ตรวจสอบคะแนนผลรวมว่า มีผลรวมขึ้นหรือไม่ 

10. ตรวจสอบคะแนน นักเรียน มส  ย้าย 

- ข้อผิดพลาดที่มักพบคือ ที่ย้าย ตั้งแต่ต้นปีการศึกษา ยังมีคะแนนเก็บครบ 

11. ตรวจสอบนักเรียนที่มีคะแนน  

     นักเรียนที่มีผลการเรียนปกติ ต้องมีคะแนนผ่านทุกตัวชี้วัด 
-  ถ้าผู้เรียนมผีลการประเมินผ่านมาตรฐานการเรียนรู้และตัวช้ีวัดไมถ่ึงเกณฑ์ตามที่กำหนด ผูเ้รียนจะถอืว่าไม่

มีคุณสมบัตติามเกณฑ์การเลื่อนช้ัน  

- จะต้องแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการซ้ำช้ันของนักเรียน ประกอบด้วย หัวหน้างานวิชาการ ครวูัดผล 

หัวหน้าสายช้ัน ครผูู้สอน โดยต้องมีผู้ปกครองและนักเรียนทราบถึงสาเหตุของการซ้ำชั้น) 
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13. ตรวจสอบความถูกต้องของรายชื่อครูผู้สอน ฝ่ายวัดผล  ผอ  

รวมถึงการใส่ลายเซ็น 

ว่าครบถ้วนหรือไม่ 

12. ตรวจสอบจำนวนนักเรียน 

14. ตรวจสอบความถูกต้องของผลคะแนนว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
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15. ตรวจสอบความถูกต้อง  

- มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด สำหรับรายวิชาพื้นฐาน  

  ใส่ชื่อมาตรฐาน  ตัวชี้วัด เช่น (มฐ ท1.1 ป.1/2) 

- ผลการเรียนรู้สำหรับรายวิชาเพิ่มเติม ไม่นำตัวชี้วัดมาใส่ 

 
16. ตรวจสอบจำนวน ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้ 

17. ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อครูผู้สอน และหัวหน้ากลุ่มสาระ พร้อมใส่ลายเซ็น 

หมายเหตุ 

นอกจากทีก่ล่าวมาข้างต้น กรุณาตรวจสอบการเรียงหนา้  

การจัดหน้าของไฟล์คะแนนด้วยคะ่ ขอบคณุคะ่ 


